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คำนำ 
 

     ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก
ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี ่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ใน  พื้นที่เสี่ยงภัย
เพ ิ ่มขึ ้น ส่งผลให้ความเส ียหายจากสาธารณภัยร ุนแรงมากขึ ้นทั ้งภ ัยธรรมชาติ  เช ่น อุทกภัย วาตภัย                                    
ภัยแล้ง  ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้ง
สาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่าง ๆ ท่ีเกิดขึน้ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ ่งเป็นหน่วยงานที ่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการ 
ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน                  
การปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

ดังนั้น งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  เทศบาลตำบลนายางผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน                
เล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นการสร้างความ
เข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าท่ี ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติได้ อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัย
กรณีฉุกเฉิน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลนายาง 
 
1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื ่องและซับซ้อนมากขึ ้น  เนื ่องจากความ 
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง  
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นท่ีเส่ียงภัยเพิ่มขึ้น ส่งผลให้
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัย             
จากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ ่งเป็นหน่วยงานที่อยู ่ใกล้ชิดประชาชน  และมีบทบาทภารกิจใน                  
การเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความ 
ช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 กำหนดให้องค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  และให้ผู้บริหารองค์กรปกครอง       
ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นของตน จึงถือเป็น  ภารกิจ                   
สำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นที ่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนา                         
ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบล    

นายาง มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
2. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์ เกี่ยวกับการจัดการงาน 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
3. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ  

สามารถลดความศูนย์เสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยท่ีสุด 
   4. เพื่อให้ประชาชนท่ีประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างท่ัวถึงและทันเวลา 

    5. เพื่อบูรณาการระบบการส่ังการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
    6. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 
3.นิยามคำศัพท ์
    การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่าง ๆ  ท่ีกำหนดขึ้นล่วงหน้าท้ัง 
ทางด้านโครงสร้างและท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี ่ยงและลด 
ผลกระทบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที ่อาจก่อให้เกิด                   
สา ธารณภัย
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การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดำเนินการ ล่วงหน้า
ก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมความพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับ ผลกระทบจากสา
ธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ การ
บริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง 
การเตรียมความพร้อมรับมือและฟื้นฟูบูรณะ 

การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ ่งที ่ถูกต้องหรือได้รับ 
ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมท้ังให้ 
ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่น              
ของรัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหาร ส่วน
จังหวัด เมอืงพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่อ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดต้ัง 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล และ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอื ่นที ่มีกฎหมายจัดตั ้ง  แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด                            
และ กรุงเทพมหานคร 
    ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทย 
     รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผู้อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผูอ้ำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
รองผูอ้ำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ผู้อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำ เภอ 
ผูอ้ำนวยการท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล, นายกเทศมนตรี 
ผู้ช่วยผู้อำนวยการทอ้งถ่ิน หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าท่ีในการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย ใน

พื้นท่ีต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2540 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ ป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าท่ีช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด สา
ธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 
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4. การจัดต้ังกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
4.1 องค์กรปฏิบัติ 
   ๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลนายาง  ทำหน้าท่ีเป็น

หน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทำการโดยให้ใช้ที ่ทำการ/สำนักงานเทศบาลตำบลนายาง       
เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกเทศมนตรีตำบลนายาง  เป็น ผู้อำนวยการ และมีปลัดเทศบาล
ตำบลนายาง เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ และภาคเอกชนในพื้นท่ีร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในเขตเทศบาลตำบลนายาง  และเป็นหน่วยเผชิญ
เหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นท่ี 
       ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลนายาง 

    (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลนายาง 

     (๒ ) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ ่งม ีพื ้นที ่ติดต่อ                   
หรือใกล้เคียง หรือเขตพื้นท่ีอื่นเมื่อได้รับการร้องขอ 

      (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมท้ัง
ประสานความ ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลนายาง 
    ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลนายาง 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 

    (๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าท่ีอำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยให้ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ  และฝ่ายท่ี
เกี่ยวข้อง ให้การติดต่อ เป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเช่ือถือได้ตลอดเวลา 

    (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน
ติดตาม ประเมินผลงาน การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับการ
ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย 

    (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าท่ี ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูล ประเมิน
สถานการณ์ ท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแล้วให้ได้รับความเสียหาย
น้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและ
การปฏิบัติการจิตวิทยา 

    (๔) ฝ่ายฟื ้นฟูบูรณะ ทำหน้าที ่สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ                    
จัดทำบัญชีผู ้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย 
เพื่อให้การสงเคราะห์ และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้ง
ดำเนินการฟื้นฟูบูรณะ ส่ิงท่ีชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

    (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่เกี ่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่
ความรู้เกี่ยวกับ การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ
ช่วยเหลือ ให้แก่ ส่ือมวลชนและประชาชนท่ัวไปได้ทราบ 
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๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าท่ีของเทศบาลตำบลนายางเป็นหลัก 

   ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ีใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว  และรายงานให้
ผู้อำนวยการอำเภอชะอำทราบทันที 

๕. สถานที่ต้ัง 
ต้ังอยู่ ณ ท่ีทำการเทศบาลตำบลนายาง  หมู่ท่ี  2  ตำบลเขาใหญ่  อำเภอชะอำ  จังหวัดเพชรบุรี 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ  

สถานการณ์สาธารณภัย ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาล
ตำบลนายาง และหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทา                         
สาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นท่ี รวมทั้งการวางแนวทางการ 
ปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำ                   
เพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นท่ีเทศบาลตำบลนายาง 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะห์ความเส่ียงภัย 

- ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นท่ี โดย 
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ  วิเคราะห์ 
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื ่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว ่าง 
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าท่ี  
ปฏิบัติการ 

๑ .๓ การส ่ง เสร ิมให ้ความร ู ้และสร ้างความ 
ตระหนักด้านการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื ่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ 
ประชาสัมพันธ ์เพ ื ่อปลูกฝังจ ิตสำนึกด้านความปลอดภัย                   
อย่างต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู ้ความเข้าใจแก่ประชาชน 
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื ้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้  
ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม 
และเป็นท่ีน่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน 
และอาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ 
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานท่ีเพื่อเป็นสถานท่ีหลบภัยสำหรับ พื้นท่ี
ท่ีการหนีภัยทำได้ยากหรือไม่มีพื้นท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรุงหรือ 
เส้นทางไปสถานท่ีหลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสำรอง 
ของหน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อส่ือสารหลักและส่ือสารสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน 
และเจ้าหน้าท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัย ให้
ประชาชนและเจ้าหน้าท่ีได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย              
สำหรับคนและสัตว์เล้ียง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นท่ี 
- จัดระบบการดูแลส่ิงของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายช่ือคนท่ีต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นท่ี โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ข้อมูล
สภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ท่ีจำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ 
ด้านสาธารณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีจำเป็นพื้นฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเช้ือเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
- กำหนดผู้ประสานงานท่ีสามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ 
หน่วยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค ์

๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 
ประสาน ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 

๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมท่ีได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา                   

สาธารณภัยเทศบาลตำบลนายาง หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอชะอำ และหน่วยงาน
ท่ีเกี่ยวขอ้งดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 
๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย 

แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทา               
สาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน และผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้ท่ี 
ผู้อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ 
โดยทางโทรศัพท์ 032-470517 
โทรศัพท์สายด่วน 036-470517 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร ต่างๆ 
เข้าระงับเหตุตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี/ข้างเคียง 
- โทรศัพท์ 032-470517 
- โทรศัพท์สายด่วน 032-470517 
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงบัภัย ให้
ประธานคณะกรรมการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
หมู่บ้าน/ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่น เพื่อขอ 
ความช่วยเหลือ 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดต้ังศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการท้องถิ่นออกคำส่ังศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ 
๒๔ ช่ัวโมง 

- จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
- แจ้งผ่านทางส่ือต่าง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพื้นท่ี และต้ังศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในท่ีเกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดส่ังการ พร้อมจัดบุคลากร 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

 เครื่องมือ เครื่องใช้อุปกรณ์และ ยานพาหนะในการระงับ 
เหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยท่ีเจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยส่ีให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าท่ีเพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง 
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง 
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 
จนกระท่ังสถานการณ์ภัยส้ินสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการ ต่างๆ 
ในพื้นท่ี/องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กอง 
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
- โทรศัพท์สายด่วน 036-461-111 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ดำเนินการ 
อพยพเคล่ือนย้ายอย่างเป็นระบบ 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ฯ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับ 
สถานการณ์ได้ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอ เพื่อส่งมอบ 
การควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

การอพยพ 
วัตถุประสงค์ 

เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ
อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานท่ี
ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัย และสามารถให้
การบริการ ประชาชนได้ 

หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเส่ียงจากสาธารณภัย - ประชุมผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสำ รวจสถานท่ี 

- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เล้ียง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

 - เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพท้ัง 
เส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ท่ีจำเป็น 
ต่อการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท 
ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นท่ีรองรบั
การ อพยพ 
- จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีส้ันง่ายต่อการ 
ทำความเข้าใจให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหน่วยอพยพ 

- ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการ 
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ 
ต่อไป 

- ฝึกซ้อมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติ 
การจริง 

๖. ตรวจสอบการท างานระบบส่ือสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุส่ือสาร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเข้าร่วม 
ในการแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนท่ีอาศัยและทำงานในพื้นท่ี 
เส่ียงภัยว่ามีความเส่ียงต่อภัยประเภทใด ใน
หมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

๒.  การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นท่ีให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพและสัตว์เล้ียง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ อาหาร น้ำด่ืม 
และส่ิงแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
- จัดระเบียบพื้นท่ีอพยพ โดยแบ่งพื้นท่ีให้เป็นสัดส่วน 
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพื่อเป็นการตรวจสอบ 
จำนวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นท่ี ไม่
เพียงพอ 
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-หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบ้านเรือน 
ของผู้อพยพ 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกนัและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน เมื่อได้รับ 
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอำเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมูล 
เครื่องวัดปริมาณน้ำฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเทศบาลตำบลนายาง 

๒. เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อมระบบเตือน 
ภัยท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุส่ือสาร 
โทรศัพท์ มือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยู่ใน 
ท้องถิ่น) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ 
ส่ือมวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- ส่ังการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลนายาง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลท่ีจำเป็นในพ้นท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรายช่ือผู้อพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เล้ียงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เล้ียง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร 
๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ 
สัตว์เล้ียง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานท่ี 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ. แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ - ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายส่ือสารของ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือนภัย 
และประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุ หอกระจายข่าว 
โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณ์ต่าง ๆ 
ท่ีกำหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย ประจำชุมชน/หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล 
เพื่อรับผู้อพยพหรือตามบ้านท่ีมีผู้ป่วย คนชรา 
เด็ก และสัตว์เล้ียง 

- ส่ังการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นท่ีประสบภัย 
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๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุด 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพื้นท่ีประสบภัยรวมทั้งบ้านเรือน 
ของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใช้เป็นเส้นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชน 
ได้รับทราบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนนิการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ช้ีแจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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 (รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าท่ีได้รับแจ้งเหตุ) 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการดำเนินงาน ด้านการช่วยเหลือ 

เหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติหน้าที่ทันท ี

รายงานผู้บังคับบัญชา รับแจ้งเหต ุ



 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผล การปฏิบตั ิดำเนินการ (140 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (15 นาที) 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล                  
(5 นาที) 

รับแจ้ง/หนังสือ                
(1 นาท)ี 
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0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  6  ขั้นตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง)  

 
ขั้นตอนการดำเนินงาน  

ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 
 



 

 
ขั้นตอนการดำเนินงาน  

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอุปโภค-บริโภค 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

ดำเนินการ 140 นาท ี

รายงานผู้บังคับบญัชา 
(9 นาท)ี 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา                   
(1 นาที) 
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(รวม  3  ขั้นตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ขั้นตอนการดำเนินงาน   

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์ 
 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

ออกปฏิบัติหน้าที ่

รายงานผู้บังคับบญัชา  

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา                    

-14- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  3  ขั้นตอนปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ขั้นตอนการดำเนินงาน   

การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัตกิรณีฉุกเฉิน 
 
 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(10 นาที) 

สำรวจความเสียหายร่วมกบักองช่าง 
(120 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล 
(10 นาที) 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด 
(5 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานความช่วยเหลืออำเภอชะอำ 

แจ้งผู้ประสบภัย 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(60 นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลอื 
(60 นาท)ี 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(60 นาที) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รายงานด่วนเหตสุาธารณภัย 

(เหตุเกิดในพ้ืนทีเทศบาล  

สำรวจความเสียหาย 
(เหตเุกิดในพ้ืนที่ ๕ นาที) 

รับแจ้งเหต ุ
(1 นาท)ี 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
เจ้าหน้าที่กลบัที่ตัง้ปกต ิ

รายงานผู้บังคับบญัชา 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบตัิงานทันทีหลงั 
ได้รับอนุมัต ิจากผู้บังคับบัญชา 

-16- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  3  ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่, กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ)  
 
 
 



 

             ภาคผนวก                           



 

แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอตัวตนเอง)  

เทศบาลตำบลนายาง  อำเภอชะอำ  จังหวัดเพชรบุรี 
 
วันท่ี         เดือน                          พ              .ศ. 

   ข้าพเจ้า                                )นางสาว/นาง/นาย(นามสกุล                         อายุ            ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี            หมู่ท่ี           ซอย                     ถนน                       ตำบล                          
อำเภอ                             จังหวัด                                 โทรศัพท์                                           
หมายเลขประจำตัวประชาชน                                                                                                  
บุคคลท่ีสามารถติดต่อได้ ช่ือ                     )นางสาว/นาง/นาย(นามสกุล                เบอร์ติดต่อ             
มีความประสงค์ขอให้                                  )หน่วยงาน(ดำเนินการช่วยเหลือ   ดังนี้ 
 ๑.ประเภทการช่วยเหลือ  
                ๑  ด้านสาธารณภัย  ๑.)ระบุปัญหา)ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น/                                            
     ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต  ๒.๑     )ระบุปัญหา)ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น/                 

     ๑  ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ  ๓.)ระบุปัญหา)ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น/                   
     ๑ ด้านอื่น ๆ  ๔.)ระบุปัญหา)ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น/                                                    

 ๒  .ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น)  
                                                                                                                                    
                                                                                                                                    
                                                                                                                                    
                                                                                                                                    
 ข้าพเจ้า  .๓ได้แนบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว  จำนวน             ฉบับ 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

                                    )ลงช่ือ(ผู้ยื่นคำขอ 
      )                                    (         
 

                                     )ลงช่ือ(เจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอ 
      )                                    (         
 
 
 
 
 
 
 



 

                              ครั้งท่ี                    
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ท่ี  พบ  ๕๓๐๐๑                /        วันท่ี                                            

จาก   นายกเทศมนตรีตำบลนายาง 

ถึง     นายอำเภอชะอำ 
๑. ชนิดของภัย     )     (อุทกภัย  (       )วาตภัย     )     (ความแห้งเล้ง    (       )อัคคีภัย    )     (ไฟป่า  
    )     (อากาศหนาว    )     (แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม    )     (สารเคมีและวัตถุอันตราย    

  )     (อุบัติภัย    )     (  ทุ่นระเบิด     )     (การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ   
  )    (การก่อวินาศกรรม     )     (การอพยพประชาชนและส่วนราชการ    

                    อื่นๆ  )     ( 
     ความรุนแรงและลักษณะของภัย     )    (เล็กน้อย     )     (ปานกลาง     )     (รุนแรง  
๒.  ภัยเกิดเมื่อวันท่ี                       เวลา                น              ภัยสิ้นสุดวันท่ี  .เวลาภัยสิ้นสุด          น   . 
๓.  สถานท่ีเกิดภัย                                                                                                 
๔. ราษฎรท่ีประสบภัย 
            ราษฎรได้รับความเดือดร้อน  ๑.๔คน              ครัวเรือน 
               บาดเจ็บ  ๒.๔คน 
            เสียชีวิต  ๓.๔คน 
  ๔             สูญหาย  ๔.คน     
             อพยพท่ีปลอดภัย  ๕.๔คน             ครัวเรือน      
๕.  พื้นท่ีประสบภัยและความเสียหาย 
 อาคารสิ่งก่อสร้าง  ๑.๕/ท่ีพักอาศัย    หลัง  อาคารสูงต้ังแต่ ๒๓  เมตรข้ึนไป      อาคาร  โรงงาน  แห่ง 
                 วัด             แห่ง   สถานราชการ               แห่ง   อื่นๆ               โรงเลี้ยงสัตว์           หลัง 
       ความเสียหายประมาณ                 บาท 
          พื้นท่ีและทรัพยส์ินทางการเกษตร  พืชไร่  ๒.๕ไร่  นา        ไร่  สวน         ไร่  บ่อปลา       บ่อ 
        บ่อกุ้ง       บ่อ  สัตว์เลี้ยง         กระบือ/โค(ตัว  สุกร       ตัว  ไก่          ตัว  อื่นๆ               
        ความเสียหายประมาณ                    บาท 
                สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน  ๓.๕สาย  สะพาน             แห่ง  คอสะพาน              แห่ง 
       ฝาย                  แห่ง   อื่นๆ                            
       ความเสียหายประมาณ                     บาท 
       รวมความเสียหายเบ้ืองต้นประมาณ                   บาท 
๖. การบรรเทาภัย                                                                 
๗. เครื่องมือ    อุปกรณ์ที่ใช้  รถดับเพลิง/คัน  รถบรรทุกน้ำ       คัน  รถกู้ภัย      คัน  เครื่องมืออุปกรณ์อื่นๆ/ 
     เลื่อยโซ่           เครื่อง  เครื่องสูบน้ำ           เครื่อง  อื่นๆ                        
 ๗         หน่วยงานราชการ  ๑.หน่วย                                                         
   ๒.๗เอกชน                                                  ประชาชน/ 
๘. การดำเนินงานของส่วนราชการ  หน่วยอาสาสมัคร  มูลนิธิในพื้นท่ี 
 )    (  ส่วนราชการอื่น  เทศบาลเมืองชะอำ       )     (ภาคเอกชน  

                               )ลงชื่อ(ผู้รายงาน 
                 (นายอนุรักษ์  พรสมบูรณ์ศิริ)  
                            นายกเทศมนตรีตำบลนายาง  



 

  


